Installasjon av Windows 10, build 1803 samt Office 2016

Registrere, handle og aktivere Windows og Office
Del I og Del II må alle gjøre

Del I: Kjøpe Produktnøkkel med regkoden via OnTheHub på nettet
Du må benytte registreringskoden du har fått utdelt for å gjennomføre denne delen. I denne veiledningen forutsetter vi at du benytter den PC-en som skal aktiveres. Registreringskoden du skal benytte og som du har fått utdelt, består av 16 bokstaver og tall   (XXXX-XXXX-XXXX-XXXX). 
1. Gå inn på portalen: http://oslokommune.onthehub.com

2. Trykk på Registrer øverst i høyre hjørne

[image: ]
3. Trykk på Registrer i feltet på høyre side
[image: ]
4. Skriv inn koden du har mottatt og trykk på Continue

[image: ]

5. Registrering
Fyll inn etternavn, fornavn, en e-postadresse du har tilgang til og et passord som skal brukes på denne siden. Trykk Registrer. (Bruk en privat e-postadresse, e-postkontoen fra skolen vil bli stengt i løpet av sommeren.)

[image: ]Du må gjennomføre "Jeg er ingen robot" prosessen. 



Registrering er nå gjennomført og du kan velge produktene du ønsker.
Av en eller annen grunn må noen av dere nå logge deg ut, og så inn igjen.
6. Når du er inne igjen, må du passe på at du står i riktig fane (Students)
Velg deretter produktet Microsoft Office 2016

[image: K:\Matrise\InnsIKT_forvaltning\08_Lisenser og programvare\Lisenser total oversikt\4. MS koder til elever ved skoleslutt\img\06.PNG]



7. Velg Norwegian og deretter Add To Cart
[image: K:\Matrise\InnsIKT_forvaltning\08_Lisenser og programvare\Lisenser total oversikt\4. MS koder til elever ved skoleslutt\img\07.PNG]


8. Velg Home oppe til høyre på siden før du velger Microsoft Windows 10
Her skal du også velge språk, gjerne Norwegian, før du klikker på Add to Cart
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9. Nå kan du klikke på Shopping Cart
[image: K:\Matrise\InnsIKT_forvaltning\08_Lisenser og programvare\Lisenser total oversikt\4. MS koder til elever ved skoleslutt\img\09.PNG]

Du vil nå få opp en oversikt over produktene du har ”kjøpt”. Listen bør inneholde både Microsoft Office 2016 og Microsoft Windows 10.

10. Velg Check Out
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Legg inn brukernavnet ditt (e-postadressen) og navnet ditt før du klikker på Accept.
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11. Skriv inn navn og e-postadresse (en gang til) og trykk Proceed With Order
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12. Nå får du opp dette bildet. Her er det bare å klikke på Order Receipt

[image: K:\Matrise\InnsIKT_forvaltning\08_Lisenser og programvare\Lisenser total oversikt\4. MS koder til elever ved skoleslutt\img\14.PNG]

13. Og nå har du tilgang til produktnøklene!

[image: ]Produktnøklene!


 Ikke lukk denne siden!
NB! Du kan komme tilbake og hente disse produktnøklene senere ved å logge inn på denne siden (http://oslokommune.onthehub.com), velge Your Account og deretter produktet det gjelder. 
Dette fungerer i 30 dager, deretter mister du tilgangen. 

Produktnøklene er VIKTIGE. Ta bilde av disse med mobilen din, da du kan få bruk for disse  senere. De går visstnok ikke ut på dato, men du får ikke tak i disse nøklene etter 30 dager. 

Har du fått en PC der vi allerede har installert Windows og Office for deg fortsetter du nå med Del 2
Har du ikke levert inn en USB minnepenn til oss har vi heller ikke installert windows og office og da må du selv gjennomføre Del 4 før du kan fortsette med Del 3







Del II: Aktiver Windows og Office
Du kan starte med å aktivere Windows på din PC med produktnøkkelen du har fått tak i. For at dette skal fungere må PC-en være koblet til Internett.

Aktivere Windows
1. Fra hovedmenyen velg Kontrollpanel  System og sikkerhet  System

2. Trykk på Endre produktnøkkel
[image: ]

3. Kopier inn produktnøkkelen du har fått fra nettsiden og Windows er aktivert.
[image: ]
Installere og Aktivere Office

På din maskin er Office allerede installert. Når du starter et Office-produkt første gang, vil du bli bedt om å skrive inn produktnøkkelen. Skriv inn produktnøkkelen du fikk i punkt 15 over.

Dersom du ikke fikk dette spørsmålet om Produktnøkkel, eller du ignorerte det, må du skrive den inn manuelt. Dette er litt "styrete" å få til.

Klikk på FIL-menyen i Word
Se etter der det står Produktnøkkel med svært små bokstaver:

SKRIV INN Produktnøkkelen. Når det er OK vil det stå Produkt Aktivert som i bildet under.
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[bookmark: _GoBack]
Side 8 | 8

image3.png
Home | Help | I English
OSLO KOMMUNE  Utdanningsetaten

SN R ——

Students  Faculty/Staff

Account Verification > Verify Registration Code

Please enter your registration code below. *

signin | Register

Registration Code*

DFiE - AE44 - A6ES - s1c4




image4.png
Account Registration

First Name* Last Name®

Torunn Pettersen

Email Address®
torunno101@osloskolen no
Your email address will act as your usermame. You will use it to sign in to the WebStore.

Choose a Password" Confirm Password®

Password must be at least six characters long.

Receive email communications from OnTheHub, powered by Kivuto Solutions Inc., including information about promotions and new releases.
You can unsubscribe at any time. For further details and contact information, please refer to the Privacy Policy.

[alle STOP Privacy & Terms





image5.png
9 0O © tome Hep W Engish
OSLOKOMMUNE Utdanningsetaten

[t o TR —

Hello, jucla002@osloskolenno  Your Account/Orders

Sign Out

Product Search

Students  Faculty/Staff

" Shopping Cart (0)

Microsoft

‘Show recent versions only

B st

Office

Fotesionsl Plus

1]

B viooson

Office

Fome & Business
BB or e

a

Windows 10 Office 2016 Office for Mac 2016

[ | [ 2 |

oo
&




image6.png
Office Professional Plus 2016 a

Microsoft Office 2016 helps you to o your best work — anylime, anywhere and with anyone. Nev, modern

Versions of the deskiop applications, Word, Excel, PowerPoint, Outiook, and OneNote, are built for maximum

Offi productivit. You'l quickly produce professional documents with powerful authoring features, design controls
ice for pixel-perfect layouts and new builtin Excel tools help you get more out of your data, faster and easier

B2 Microsoft

rofesional lus Vou have scces 1 you doc i e st whonever younee her A i your aocuments sored

a online, it's easy to et your team on the same page. Just share, present and work together on projects with

buiit-in team collaboration tools across the suite.

Choose a language:
Download
Office Professional Plus 2016 (Norwegian) (Student Option) Free

Available to: Students = Addto Cart





image7.png
Windows 10 Education &

i Windows 10 Education is available just for education customers in volume licensing programs. Windows 10 Education includes features from Windows
10 Enterprise that are ideal for advanced security, and the comprehensive device control and management needs of today's educational insfitution.

Windows 10 Education also enables simplified deployment in the education space; this edition provides a direct path for many devices to upgrade

& Windows 10 from Windows 10 Home or Windows 10 Professional.

Microsoft

Choose a language: Norwegian .

Windows 10 Education (Multilanguage) (Student Option) Free

Available to: Students
Add to Cart





image8.png
Product Search

Microsoft

Microsoft

Windows 7 Ultimate a

Windows 7 Ultimate is the most versatile and powerful edition of Windows 7. It combines remarkable ease-of-
use with the entertainment features of Home Premium and the business capabilties of Professional, including
the ability to run many Windows XP productivity programs in Windows XP Mode. For added security, you can
encrypt your data with BitLocker and BitLocker To Go. And for extra flexibility, you can work in any of 35





image9.png
Added to your shopping cart

@ View Full Cart

Quantity Price
Windows 10 Education (Mulilanguage) (Student Option) - 1 Free
Download
Basic Access Guarantee (1 month) - Included
31 days ofaccess to your download andior key
Leam more
Bonus Offers ©
Office Professional Plus 2016 (English) (Student Option) - 1 Free @
Download

Basic Access Guarantee (1 month) - Included
31days of access to your downioad andlor key
Lear more

Back to Shopping v Check Out





image10.png




image11.png
ema

e s o s commications rom Kiuto SOk I incucg nformton S0t oMot a0 e 0503
Vou canunsuosrioe st any e, For futhr et s contactfomatin, e e 01 Frvacy oy




image12.png
Download O

Thank you for your order.

& Download Your Software





image13.png
& Download

Amount
‘Windows 10 Education (Multianguage) (Student Optor) - Download Free

O Product Key: JG455-GNDHY-FIWXV-2WQ4 LW44BY
Messages:
+ Microsoft Stugent Opton User Acceptance
Form
Agteement Number: 90677450 Entollment Number: 5832647
Basic Access Guarantee | mont)- ncuded
3101 ofacces to your dounoad anlor ey
Lesmmare
Expies: 2070708 31 oy emaing) Biend

Office Professiona Plus 2016 (English) (Student Option) - Dovinlosd Free
Notes:

Please be sure to downioad Office using the computer you wish to nstal t on. Your product il be activated

automatically when the downioad is launched.

0 Product Key: QU/NVE SYTFUWACT GKKTF- 3697
Messages:
+ Microsoft Stugent Opton User Acceptance
Form
Agteement Number: 90677450 Entollment Number: 5832647
Basic Access Guarantee | mont)- ncuded
3101 ofacces to your dounoad anlor ey
Lesmmare
Expies: 2070708 31 oy emaing) Biend

Subtotal: Free
Tres: -
Total: Free




image14.png
X

> Kontrollpanel > System og sikkerhet > System v | sekikent. p

Startside for Kontrolpanel ) ) )
P Grunnleggende informasjon om datamaskinen

© Enhetsbenandiing Windows-verson

© Eteme innstilinger Windows 10 Enterprise 1 | H
o e opn s am VWindows10

© Auanserte systeminnstilinger

System
Prosessor: Intel(R) Core(TM) i3-6100U CPU @ 230GHz 230 GHz
Installert minne (RAM): 8,00 GB (7,88 GB kan brukes)

Systemtype: 64-biters operativsystem, ¥64-basert prosessor
Penn og beraring: Stotte for berpring med 255 beroringspunkter

inger fordatamaskinnaun, domene og arbeidsgruppe
@ndre innstilinger

Datamaskinnavn: Torunn-Maskin
Fultt datamaskinnavn: Torunn-taskin
Beskrivelse av
datamaskinen:
Domene: WORKGROUP.

Akdivering av Windows

Windows er ativert Les lisenswilkirene for Microsoft-programvare

Produkt-ID: 00323-00000-00003-AA278 Endre produltnokkel

Seogsé

Sikkerhet og vedikehold




image15.png
Angi en produktnakkel

Produkingkkelen skal veere i en e-postmelding fra dem som solgte eller distribuerte Windows til
deg, eller pa esken Windows DVD-en eller USB-en kom i

Produkinkkelen ligner pa dette:
PRODUKTNGKKEL: XXXXX-XXXXX-XXXKX-XXXKX-XXXKX

Produkingkkel





image16.emf

image1.PNG
9 0O © tome Hep W Engish
OSLOKOMMUNE Utdanningsetaten

[t o TR —

Product Search

Students  Faculty/Staff

Signin  Register

Microsoft

‘Show recent versions only

B st

Office

Fotesionsl Plus

1]

B viooson

Office

Fome & Business
BB or e

a

Windows 10 Office 2016 Office for Mac 2016

=
e G




image2.PNG
OSLOKOMMUNE ~ Utdanningsetaten

VI ——

Product Search

Register

Sign In

Need to request an account or complete registration? Click the

& Username*
Register button below to continue.

Register.

@ Password®

Signin




